
 
Pflichtangaben einer Rechnung: 

 
 
 

- Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden 
Unternehmers sowie des Leistungsempfängers  

 
 
 

- Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer  
des leistenden Unternehmers 

 
 
 

- Ausstellungsdatum der Rechnung 
 
 
 

- Fortlaufende Rechnungsnummer 
 
 
 

- Menge und handelsübliche Bezeichnung des Gegenstandes der Lieferung  
oder Art / Umfang der Leistung 

 
 
 

- Zeitpunkt der Lieferung / Leistung  
(Zeitpunkt kann auch als Kalendermonat angegeben werden z. B. Juni 2007) 

 
 
 

- Aufschlüsselung des Entgelts nach Steuersätzen bzw. Steuerbefreiung  
sowie im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts 

 
 
 

- Den auf das Entgelt entfallenen Steuersatz sowie den Steuerbetrag oder 
Hinweis auf die Steuerbefreiung 

 
 

- Hinweis auf die Rechnungsaufbewahrungspflicht des Empfängers  
(für alle Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstück im privaten 
Bereich 2 Jahre) 

 
 
 
Bitte beachten Sie, dass die o. e. Pflichtangaben auch auf Ihren 
Ausgangsrechnungen enthalten sein müssen! 
 
 
 
 
 
 
 


